Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, niimero
3852-2020; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 707-A-2020, correspondientes al
mes de diciembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie 9CECD6FE niimero 3665380919.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

Se apoyd en brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar
mantenimiento y actualizacion a los manuales de organizacion y funciones, normas y
procedimientos y otros instrumentos administrativos que permitan el oOptimo
funcionamiento de la Direccidén General del Deporte y la Recreacion.

Se apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccidon General del Deporte y la Recreacion en cumplimiento de la
norma vigente.

Se apoyd y se le dio seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion relacionadas a modernizacion institucional.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en el seguimiento del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de
Infraestructura Fisica. Se realizaron los cambios sugeridos por parte de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion, asimismo se cambié el formulario de requisitos para los
proyectos tipicos y atipicos, posterior debe ser validado por la Direccién de Infraestructura
Fisica para continuar con el proceso de autorizacidn y aprobacion.



Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
nimero 3852-2020; aprobado mediante el acuerdo Ministerial numero 707-A-2020,
correspondiente al periodo del 01 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Se apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y actualizacién
a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos y otros instrumentos
administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de fa Direccidon General del
Deporte y la Recreacion.

b) Se apoyd en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Se apoydy se le did seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de
discusion relacionadas a modernizacidn institucional.

i
Antonio Fidrencio Vicente Tojin
Delegado de Planificacion {,/ Modernizacién a.i.
Direccién General del De;l)orte y la Recreacidn




Apoyo en la elaboracion del protocolo de reinicio de los servicios del Viceministerio del
Deporte y la Recreacién, el cual se elabord con {a colaboracion de los administradores de
los centros deportivos, coordinador de programas sustantivos, jefe de promotores
deportivos. Se realizaron algunos cambios sugeridos para fortalecer dicho documento.

Apoyo en la elaboracion del informe de las acciones realizadas por parte del Viceministerio
del Deporte y la Recreacidn, en la atencidn a la pandemia COVID-19, el cual se envia
semanalmente a la Direccion de Planificacion y Modernizacidn Institucional.

Apoyo en la revision del procedimiento para entrega de implementos deportivos y
recreativos, con el apoyo del Jefe del Departamento de implementacién y de la asesoria de
la Direccion General del Deporte y la Recreacidn, se trasladé a la Direccion General para su
autorizacion.

Apoyo en participacién de manera representativa del Viceministerio del Deporte vy la
Recreacién, en reunién convocada por el CONADER para la revision y actualizacién de la
Politica Nacional de la Educacién Fisica, Recreacién Fisica y el Deporte, con representantes
del CONADER, DIGEF, COG y la CDAG. Se revisé y actualizo la informacién segln las
sugerencias del Comité Ejecutivo conformado por autoridades de las instituciones
involucradas en el deporte nacional.

Walfred Ngftali Sazo Manzo

Vo. Bo.
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Delegado de Planificacidr y Modernizacion a.i.
Direccion General del Deporte y la Recreacion



Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el prop6sito de presentarle mi informe final
de resultados conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
nimero 3852-2020; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 707-A-2020,
correspondiente al periodo del 01 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

* Apoyo en la elaboracién del informe de las acciones realizadas por parte del Viceministerio
del Deporte y la Recreacién, en la atencién a la pandemia COVID-19, el cual se envia
semanalmente a la Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional.

o Apovyo en la formulacién del Plan Operativo Anual de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion, correspondiente al afio 2021, en lo relacionado a la actualizacién del POA
descriptivo, asi como el ingreso de insumos al SIGES de algunos sub productos.

e Apoyo en el seguimiento a la situacién de los manuales institucionales y sustantivos, asi
como a la organizacién del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, para dar
cumplimiento a lo requerido por la Direccidn de Planificacién y Modernizacion Institucional
y atender requerimientos por parte de las nuevas autoridades del VDR y DGDR.

e Apoyo a la seccién de compras en solicitar cotizaciones a diferentes empresas para la
adquisicién de insumos, los cuales seran utilizados por dependencias de la Direccion
General del Deporte y la Recreativa.



Apoyo en la actualizacién del Plan Operativo Anual de la Direccion General del Deporte yla
Recreacidn, correspondiente al afio 2020, en lo relacionado a la actualizacién de los cuatro
Centros Deportivos.

Apoyo en el seguimiento a la actualizacién de los manuales institucionales y sustantivos, asi
como a la organizacién estructural del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, para dar
cumplimiento a lo requerido por la Administracién General del MCD vy la Direccidn de
Planificacién y Modernizacién Institucional y atender requerimientos por parte de las
nuevas autoridades del VDR y DGDR.

Apoyo en reunién promovida por la Delegacion de Planificacién y Modernizacion, en donde
se socializaron lineamientos para la actualizacién del POA 2020, en donde se contd con la
presencia del personal de Programas Sustantivos, Centros Deportivos, Centros de Costos,
Departamentos Financiero y Administrativo, Informatica y Comunicacién Social.

Apoyo en el seguimiento para resolver inconvenientes en el proceso de aprobacién de
CO2F, de una modificacién de obras de infraestructura fisica de la Direccién del Deporte y
la Recreacién, para ello se tuvo comunicacion con personal de la Direccién Técnica de
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas.

Apovyo en gestidn de una capacitacién para el personal de los programas sustantivas, centros
deportivos y las academias deportivas, para la preparacion en la atencién que se brindara a
la poblacién en la reapertura de los servicios que brinda el Viceministerio del Deporte y la
Recreacién, asimismo para el control y el orden de las instalaciones deportivas y de las
actividades que se realicen.

Apoyo en la elaboracién del protocolo de reinicio de los servicios del Viceministerio del
Deporte y la Recreacién, el cual se elaboré con la colaboracién de los administradores de
los centros deportivos, coordinador de programas sustantivos, jefe de promotores
deportivos. Por otra parte se involucré en la revisién del documento; a los administradores,
jefatura de promotores, delegacién de planificacién y asesores del Vicedespacho del
Deporte.

Apoyo en actualizar informacién del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, para el
Viceministro del Deporte y la Recreacién y el Ministro de Cultura y Deportes, la cual fue
utilizada para atender convocatorias realizadas por diferentes bancadas del Congreso deia
Reptblica.

Apoyo en el seguimiento del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de
Infraestructura Fisica. Se incluyd la informacion actualizada de requisitos de proyectos
tipicos y atipicos, asi como la parte legal (Decretos, Acuerdos etc.). Se trasladé al Vice
despacho del Deportey la Recreacidn y a la Direccién General para la revision y autorizacion.



Apoyo en la revision del procedimiento para entrega de implementos deportivos y
recreativos, con el apoyo del Jefe del Departamento de implementacién y de la asesoria de
fa Direccién General del Deporte y fa Recreacidn, se trasladd a la Direccién General para su
autorizacidn.

Apoyo en reunidn sostenida con los Administradores de los Centros Deportivos para
trasladarles informacidn relacionada a las sugerencias del COPRECOVID, las cuales se deben
poner en practica para la atencién adecuada de los usuarios que ingresan a las instalaciones
deportivas y recreativas.

Apoyo en la elaboracion del informe de las acciones realizadas por parte del Viceministerio
del Deporte y la Recreacién, en la atencién a la pandemia COVID-19, el cual se envia
semanalmente a la Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional.

Apoyo en participacién de manera representativa del Viceministerio del Deporte y la
Recreacién, en reunién convocada por el CONADER para la revision y actualizacion de la
politica Naciona!l de la Educacidn Fisica, Recreacién Fisica y el Deporte, con representantes
del CONADER, DIGEF, COG y la CDAG. Se revisé y actualizo la informacion segin las
sugerencias del Comité Ejecutivo conformado por autoridades de las instituciones
involucradas en el deporte nacional.

Vo. Bo.

Antonio Fldrenclo Vicente Tojin
Delegado de Planifidacion y Modernizacién a.i.
Direccion General/del Deporte y la Recreacién



